DOM POMOCY SPOLECZNE]
"ZAMECZEK” .
44-144 Kuznia Nieborowska Zarzadzenie Wewnegtrzne nr 1/2021

. Knumws“fjgillee’lé%@rzéz othu Pomocy Spotecznej ,,Zameczek” w Kuzni Nieborowskiej
z dnia 15.01.2021 r.

w sprawie wprowadzenia Harmonogramu kontroli wewnetrznej i Zarzadzania

. Ryzykiem w Domu Pomocy Spolecznej ,Zameczek” w Kuzni Nieborowskiej na
2021 r.

Podstawa prawna:

- ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2019, poz.
869,1622,1649,2020)

- komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. MF Nr 15, poz. 84)

- komunikat Nr 3 Ministra Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegolowych
wytycznych w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.Urz. MF Nr 2, poz. 11)

- komunikat Nr 6 Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie szczegbtowych
wytycznych dla sektora finansow publicznych w zakresie planowania 1 zarzadzania ryzykiem
(Dz.Urz. MF, poz. 56)

- ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. 2018, poz. 395,
398,650,1629,2212,2244, 22019 r. poz. 351)

- ustawa z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2019, poz. 1440, 1495, 2020, 2473)

§ 1

Na podstawie Instrukcji Kontroli Wewnetrznej, Regulaminu Zarzadzania Ryzykiem
oraz wytycznych do Zarzadzania Ryzykiem z dniem 15.01.2021 r. wprowadzam
w zycie Harmonogram kontroli wewnetrznej i Zarzadzania Ryzykiem w Domu
Pomocy Spotecznej ,,Zameczek” w Kuzni Nieborowskiej na 2021 r. — stanowigcy
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zadan wynikajacych z Zarzadzenia powierzam Gtownemu Ksiegowemu
oraz Kierownikom poszczeg6lnych dziatow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




DOM POMOCY SPOLECZNE]

"ZAMECZEK?”
44-144 Kuznia Nieborowska
ul. Knurowska 13, tel. (32) 235 16 30

Zatacznik
do zarzadzenia wewngtrznego nr 1/2021
zdnia 15.01.2021 r.

Harmonogram kontroli wewne¢trznej i Zarzadzania Ryzykiem
w Domu Pomocy Spolecznej ,,Zameczek” w Kuzni Nieborowskiej na 2021 r.

Termin Zakres kontroli Osoba Sposéb
przeprowadzajaca | przeprowadzenia /
dowdd kontroli
Marzec 2021 r. Kontrola ostrych narzedzi Dyzurujaca zapis w tzw. rejestrze

(Procedura  zatrzymania w  depozycie narzedzi
i przedmiotow mieszkancow, ktoérych uzywanie moze
stwarza¢ niebezpieczenstwo zagrozenia zycia i zdrowia
uzytkownika oraz osob znajdujacych sie w jego
otoczeniu)

pielegniarka

zatrzymanych
narzgdzi + protokot
pokontrolny

Maj 2021 r.

Przeglad stanowisk pracy pod katem ochrony danych
osobowych

Kontrola sanitarno — porzadkowa zaplecza DPS-u oraz
stanu zabezpieczenia mienia DPS przed kradzieza
i zniszczeniem

Powotana komisja

Powotana komisja

protokdét pokontrolny

protokot pokontrolny

Czerwiec 2021 r.

Kontrola ostrych narzedzi

(Procedura  zatrzymania w  depozycie narzedzi
i przedmiotow mieszkancow, ktérych uzywanie moze
stwarza¢ niebezpieczenstwo zagrozenia zycia i zdrowia
uzytkownika oraz os6b znajdujacych si¢ w jego
otoczeniu)

Kontrola poprawnosci naliczania ptac

Dyzurujaca
pielegniarka

Glowna ksiegowa

zapis w tzw. rejestrze
zatrzymanych
narzedzi + protokét
pokontrolny

protokot pokontrolny

Wrzesien 2021 r.

Kontrola z zakresu przestrzegania zapiséw Regulaminu
Kont  Depozytowych oraz  kontrola  $rodkow
depozytowych mieszkancow w zakresie finansowym

(w tym m.in. sprawdzenie czy czestotliwo$¢ wyplat
z kont depozytowych jest zgodna =z zapisem
obowiazujacego Regulaminu Kont Depozytowych, czy
data wyplaty z konta depozytowego w rejestrze wyplat
jest zgodna z data wyplaty $rodkow pienigznych)

Powotana komisja

protokot pokontrolny

Kontrola ostrych narzedzi Dyzurujaca Zapis w tzw.
(Procedura  zatrzymania w  depozycie narzedzi pielegniarka rejestrze
i przedmiotow mieszkancow, ktérych uzywanie moze zatrzymanych
stwarzaé niebezpieczefistwo zagrozenia Zycia i zdrowia narzedzi + protokot
uzytkownika oraz o0s6b znajdujacych si¢ w jego pokontrolny
otoczeniu)

Pazdziernik 2021 r. | Kontrola Indywidualnych Planow Opieki Mieszkancéw | Kierownik dziatu adnotacja

opiekunczo — w kontrolowane;j
terapeutycznego dokumentacji +
protokét pokontrolny
Listopad 2021 r. | Kontrola ostrych narzedzi Dyzurujaca Zapis W tzw.
(Procedura  zatrzymania w  depozycie narzedzi pielegniarka rejestrze
i przedmiotéw mieszkancéw, ktérych uzywanie moze zatrzymanych
stwarzaé¢ niebezpieczefistwo zagrozenia zycia i zdrowia narzedzi + protokoét
uzytkownika oraz osob znajdujacych si¢ w jego pokontrolny
otoczeniu)
Kontrola przeprowadzonych konsultacji Pielegniarka protokét pokontrolny
psychiatrycznych, internistycznych wszystkich

mieszkancow DPS




